
福 州 大 学 阳 光 学 院
关于做好2014～2015学年第一学期开课准备工作的通知

院教[2014]9号

各系、基础部、学工部、就业指导中心：

为保证2014-2015学年第一学期教学工作正常进行，请教学秘书按时完成下列各项工作。

一、第11周（2014年4月28日）前

1、认真核对各年级各专业培养方案，填报2014～2015学年第一学期开课计划表，经系主任签字后加盖公章送交教务部。表中各项内容须填报准确，任课教师与联系电话可暂时不填，待审核后再填报。

2、核对2011级、2012级、2013级、2014级、各级专升本、高职招考培养方案，确因改革需要或遇到不可克服困难而须调整的，各系应填报一式两份《福州大学阳光学院专业培养方案课程调整审批表》，经系主任签字后加盖公章送交教务部审核。

3、以上材料按统一格式要求打印，并附电子文挡报送教务部审批。

二、第12周（2014年5月5日）前

1、根据教务部审定的开课计划，各专业将需外系（部）开课的开课通知单，按时送交开课单位。

2、开课单位接到各系开课通知单后两周内，按时安排好任课教师后填写开课复知单送交要求开课的单位。

三、第14周（2014年5月19日）前

将2014～2015学年第一学期安排好的任课教师开课计划表、教师聘任情况表、语音室使用申请表、机房/实验室使用申请表、实践课程安排情况表，经系主任签字后加盖公章后送交教务部。
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